T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BASIN YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu : | Mus Alparslan Universitesi
ORGANIZASYONEL | Birimi - | Basin Yayin ve Halkla lliskiler Miidiirliigii
BILGILER Gorevi : | Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirii
Ust Birim Yetkilisi | : | Genel Sekreter

Bu form;

a)
b)

c)
d)

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

124 numarali Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlari Idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname,

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ile

Diger ilgili mevzuatlar kapsaminda hazirlanmistir.

BASIN YAYIN ve HALKLA ILISKIiLER MUDURU

2.1

2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

2.7
2.8
2.9

GOREVIN KISA TANIMI:

Universitenin kamuoyunda bilinilirligini arttirmak ve ¢alismalarim duyurmak amac ile yerel,
ulusal ve uluslararasi diizeydeki basin kuruluslarn ile siirekli bilgi akigin1 saglamak ve bu
amag¢ dogrultusunda ¢aligmalarin planlanmasin1 ve gorevlerin yiiriitiilmesini takip ve
kontrolle gorevlidir.

GOREV YETKIi VE SORUMLUKLULARI

Personelin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢alismasini diizenleyici tedbirler almak ve
uygulamak.

Calismalarda disiplini ve koordinasyonu tesis etmek.

Ulusal ve yerel basin temsilcileri ile iiniversite arasindaki koordinasyonu saglamak.

Basin toplantilarini hazirlamak.

Universitenin tanitimi i¢in projeler hazirlamak ve iistlerine sunmak.

Is ve islemlerin yiiriitiilmesi igin kullanilan malzeme ve ekipmanin gelisen teknolojinin
sartlarina uygun sekilde giincel ve islevsel olmasini kontrol etmek.

Malzeme ve ekipmanin amacina uygun ve dogru sekilde kullanimini saglamak.

Personelin mesleki gelisimi i¢in egitimler hazirlamak ve uygulamak.

Yiriitiilen biitiin ¢aligmalarin tebliginden sonuglandirilmasina kadar tiim asamalarini takip etmek.




T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BASIN YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu : | Mus Alparslan Universitesi
ORGANIZASYONEL | Birimi : | Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
BILGILER Gorevi . | Grafik Tasarim Departman
Ust Birim Yetkilisi | : | Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

Bu form;

a) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

¢) 124 numarali Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlari Idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararname,

d) 26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ile

e) Diger ilgili mevzuatlar kapsaminda hazirlanmistir.

GRAFIK TASARIM DEPARTMANI

1.  GOREVIN KISA TANIMI

Universitenin  kamuoyu nezdinde tamitimi, calismalarimin duyurulmasi, personel ve
ogrencilerin bilgilendirilmesi amaci hazirlanan tiim ¢alismalarin ayrica tiniversitemiz
tarafindan organize edilen ulusal ve uluslararasi etkinliklerin gorsel tasarim ve sunumlarini
hazirlamak ve takip etmekle gorevlidir.

2.  GOREV YETKIi VE SORUMLUKLULARI

2.1 Universitemizin kurumsal gorsellerini hazirlamak (cepli dosya, bloknot, ganta v.b.), tedarik
edilmesi i¢in Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina teslim etmek.

2.2 Universitemizin kurum i¢i ve kurum dig1 tanitim katalogu ve brosiirlerinin gorsel hazirligini,
mizanpajini ve dizgisini yaparak baskiya hazir hale getirmek, basim islemlerini takip etmek.

2.3 Rektorliik biinyesinde gergeklestirilen ulusal/uluslararasi etkinliklerin tanitict afig tasarimlarini,
program i¢i gorsel materyallerini (isimlik, yaka karti, katilim/tesekkiir belgesi, program akisi
kitap¢igi, yemek fisi, led ekran gorseli) hazirlamak ve hazirlanan tasarimlarin montaj, baski,
kesim v.b. islemlerini yaparak kullanima hazirlamak. Etkinliklerin tanitic1 afis tasarimlarini,
program ig¢i gorsel materyallerini (billboard, roll-up, sahne onii gorseli, kirlangic bayrak,
bloknot/cepli dosya) hazirlamak ve tedarik edilmesi i¢in Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina teslim etmek.

2.4 Universitemizin led ekraninda yayimlanmak {izere gorsel tasarimlar hazirlayarak led ekranda

yayimlamak.



25

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

211

212

2.13

2.14

2.15

2.16

217

Yilda iki defa hazirlanan Haber Biilteninin gorsel hazirhigmi, mizanpaj ve dizgisini yaparak
baskiya hazir hale getirmek ve basim islemlerini takip etmek.

Sosyal medya hesaplarimizda yayimlanmak iizere Rektor adina anma, tebrik, duyuru
gorsellerini hazirlamak.

Web sitemizin ana sayfasinda kullanilmak tizere gorsel tasarim hazirlamak ve uygulamasi i¢in
Bilgi Islem Daire Baskanligina teslim etmek.

Universitemizin siireli bilimsel yaymlarinin kapak tasarimlarim hazirlamak ve her yeni sayida
kapak tasarimini giincellemek.

Rektorliik biinyesinde gerceklestirilen ulusal/uluslararasi kongre ve sempozyumlarin 6zet
kitap¢iklar: ve tam metin kitapgiklarinin kapak tasarimlarini hazirlamak.

Rektorliigiin, tiim akademik ve idari birimlerin {iniversite personeline ve 6grencilere duyurmak
tizere gonderdikleri metinlerin onayini almak, onay1 alinan metinleri sms ile ilgili hedef kitleye
gondermek.

Universitemizde yeni agilan boliim ve programlarin tanitimi i¢in reklam ortamlarina tanitim
gorselleri hazirlamak ve yayimlanmasini saglamak.

Rektor adina sunulan plaketlerin tasarimini hazirlamak, tedarik edilmesi i¢in Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligina teslim etmek.

Il ici / il dis1 atamalarda Rektorliik talimati dogrultusunda Rektdr adina tebrik kartlarin
hazirlamak ve baskisini yapark ilgili kisiye gonderiminin yapilmasi i¢in Evrak Kayit birimine
teslim etmek. lade olan postalar1 teslim almak ve geregini yapmak.

Universitemizin web sitesinde ve sosyal medya hesaplarinda yayimlanan haber ve duyuru
metinleri i¢in ihtiyag durumunda haber gorselleri hazirlamak.

Universitemizin tiim akademik ve idari birimleri ile dgrenci topluluklari tarafindan hazirlanan
etkinlik afisleri, masa isimlikleri, tesekkiir belgeleri i¢in psd formatinda sablon calismasi
yapmak ve birimlere teslim etmek.

Genel sekreterlik tarafindan onaylanan etkinlik afiglerinin, masa isimliklerinin, tesekkiir
belgelerinin tasarimlarini kontrol etmek, yayimlanmasi i¢in onay almak ve afis ¢aligmasindan en
fazla 16 adet, diger materyallerden 1’er adet baski yapip ilgili birime teslim etmek.

Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiiriiniin verecegi diger gorevlerden sorumludur.



T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BASIN YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu : | Mus Alparslan Universitesi
ORGANIZASYONEL | Birimi : | Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
BILGILER Gorevi . | Haber Departmam
Ust Birim Yetkilisi | : | Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

Bu form;

a) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

¢) 124 numarah Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlar Idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararname,

d) 26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ile

e) Diger ilgili mevzuatlar kapsaminda hazirlanmistir.

HABER DEPARTMANI

1.  GOREVIN KISA TANIMI

Universitede icra edilen ulusal ve uluslararasi tiim faaliyetlerin, idari ve akademik
caligmalarin haber metinlerini hazirlamak ve yayimlamak. Personel ve 6grencileri
bilgilendirme amaciyla yapilacak duyurularin, hazirlanan tiim tamitim materyallerinin
metinlerini hazirlamak ve medya takibini yapmak ile gorevlidir.

2.  GOREV YETKIi VE SORUMLUKLULARI

2.1 Personelin hazirladig1 haber metinlerini kontrol etmek, onayini almak, ilgili béliimde (Haberler,
Duyurular veya Universitemizden) ve sosyal medya hesaplarimizda yayimlanmasini saglamak.

2.2 Rektorlik bilinyesinde gergeklestirilen ulusal/uluslararast etkinliklerin haber metinlerini
hazirlamak, onayin1 almak ve haberin web sitesinde ve sosyal medya hesaplarimizda
yayimlanmasini saglamak.

2.3 Akademik personelin kisisel olarak yapmis oldugu caligsmalar, katildiklar1 etkinlikler ile ulusal
ya da yerel yaym organlarinda yaptiklar1 agiklamalara dair gonderdikleri haber formlarin
kullanarak haber metni hazirlamak veya hazirlatmak, onaymi almak ve haberin web sitesinde
igerigine uygun olarak ilgili boliimde (Haberler, Duyurular veya Universitemizden) ve sosyal
medya hesaplarimizda yayimlanmasimi saglamak.

2.4  Ogrenci topluluklarmin yapmis olduklar1 ¢aligmalara, katildiklar1 etkinliklere dair Akademik
Danmigmanlar tarafindan gonderilen haber formlarmi kullanarak haber metni hazirlamak veya

hazirlatmak, onayin1 almak ve haberin sosyal medya hesaplarimizda yayimlanmasimi saglamak.



25

2.6

2.7

2.8
2.9

2.10

211

212

2.13

2.14

2.15
2.16

Rektorliigiin, tiim akademik ve idari birimlerin kamuoyuna, iiniversite personeline ve
ogrencilere duyurmak iizere gonderdikleri metinlerin onaymi almak, web sitemiz duyurular
boliimiinde ve icerigine uygun olarak sosyal medya hesaplarimizda yayimlamak.

Mus Alparslan Universitesi Haber Biilteni’nin hasbihal béliimiinde yayimlanmak iizere ilgili
kisilerle roportaj yapmak, onay almak ve yayin i¢in hazirlamak.

Universitemizin hizmetlerini ve ¢alismalarmi kamuoyu ile paylasmak icin yilda iki defa
diizenlenen basin toplantisinin metnini hazirlamak.

Ulusal ve yerel basin i¢in basin biiltenleri hazirlamak.

Sosyal medya hesaplarimizda yayimlanmak tizere onemli giinler listesini olusturmak ve
metinlerini hazirlamak. Rektor adina anma, tebrik, duyuru gorsellerinin metinlerini hazirlamak.
Tasarim biriminin hazirladig: tanitim materyalleri i¢in toplanan verileri diizenlemek.

Ulusal ve yerel basin araciligi ile glindemi takip etmek.

Alt1 ay boyunca yapilan ve giinliik haber dilinde yazilan haberlerin, siireli yayin olan dergimizde
yayimlanabilmesi i¢in siireli yayin haber diline uygun olarak revize etmek.

Sosyal medya hesaplarimizda yayimlanmak {izere 6nemli giinler listesini bir ay oncesinde
olusturmak ve metinlerini hazirlamak. Rektdr adina anma, tebrik, duyuru gorsellerinin
metinlerini hazirlamak.

Medya takip sistemi kullanilarak ya da manuel tarama ile basinda yer alan haberlerimizi takip
etmek ve sosyal medya hesaplarimizda yayimlanmasi i¢in hazirlamak.

Tanitim materyalleri i¢in veri toplamak.

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin verecegi diger gorevlerden sorumludur.



T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BASIN YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu : | Mus Alparslan Universitesi
ORGANIZASYONEL | Birimi : | Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
BILGILER Gorevi . | Fotograf Departmani
Ust Birim Yetkilisi | : | Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

Bu form;

a) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

¢) 124 numarah Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlari idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararname,

d) 26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ile

e) Diger ilgili mevzuatlar kapsaminda hazirlanmistir.

FOTOGRAF DEPARTMANI

1.  GOREVIN KISA TANIMI

Universitede icra edilen ulusal ve uluslararasi tiim faaliyetlerin, idari ve akademik
caligmalarin, hazirlanan tiim tanitim materyallerinin fotograflarini ¢ekmek ve arsivlemekle
gorevlidir.

2.  GOREV YETKIi VE SORUMLUKLULARI

2.1 Birimde cekilen tiim fotograf ve videolar icin arsivleme sistemi olusturarak arsivlenmesini
yapmak ve yaptirmak.

2.2 Makam ziyaretlerinin fotograflarin1 gekmek.

2.3  Rektorliik, tiim akademik ve idari birimlerin organize ettikleri etkinliklerin fotograflarini ve
videolarin1 ¢ekmek. Etkinlik ile ilgili bilgi almak bu bilgileri veya etkinlige dair gonderilen
haber formlarmi kullanarak haber metni hazirlamak, yayimlanmasi i¢in haber departman
sorumlusuna géndermek.

2.4  Mus Alparslan Universitesi Rektériiniin haber yayinlarinda, duyurularda, tanitim materyalinde
v.b. ¢aligmalarda kullanilmak {izere farkli yer ve zamanlarda fotograflarin1 gekmek.

2.5 Haber yaymlarinda ve tanitim materyallerinde kullanilmak {izere tiim akademik ve idari
birimlerin birim amirlerinin makamlarinda yilda bir defa fotografini ¢cekmek.

2.6 Web sitesinde kullanilmak {izere yilda bir defa tiim akademik ve idari birimlerin toplu personel
fotograflarini ¢ekmek, ilgili birimlere géndermek.

2.7 Yilda iki defa yayimlanan dergimizin roportaj fotograflarini ve tasariminda kullanilacak eksik

fotograflarini ¢ekmek.



2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

Haber Departmani veya Grafik Tasarim Departmaninin g¢alismalart igin ihtiya¢ duydugu
fotograflar1 arsivden segmek /¢ekmek ve ilgilisine teslim etmek.

Web sitemizin jenerik bolimii icin fotograf cekmek ve belli periyotlar ile fotograflar
giincellemek.

Universitenin tamitim materyallerinin hazirlanmasinda kullamilmasi igin belli periyotlarda
kiilliye icerisinde tanitim fotograflar1 cekmek ve arsivlemek.

Kiilliye icerisinde yapimi devam eden insaatlarin belli periyotlarda fotograflarini ¢ekmek ve
arsivlemek.

Tanitim materyalleri i¢in veri toplamak.

Kayit altina alinmasi gereken sinav, ihale v.b. etkinliklerin fotograflarini ¢gekmek.

Universitenin sosyal medya hesaplari igin fotograf cekmek ve yayimlamak, gelen mesajlara
yanit vermek, yorumlar takip ederek raporlandirmak.

Kendisine teblig edilen web sitelerini ve sosyal medya hesaplarini giinliik olarak takip etmek ve
raporlandirmak.

Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiiriiniin verecegi diger gorevlerden sorumludur.



T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BASIN YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu : | Mus Alparslan Universitesi
ORGANIZASYONEL | Birimi : | Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
BILGILER Gorevi . | Video Departmam
Ust Birim Yetkilisi | : | Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

Bu form;

a) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

¢) 124 numaral Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim Kurumlari idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hitkmiinde Kararname,

d) 26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ile

e) Diger ilgili mevzuatlar kapsaminda hazirlanmistir.

VIDEO DEPARTMANI

1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitede icra edilen ulusal ve uluslararasi tiim faaliyetlerin, idari ve akademik
calismalarin, hazirlanan tiim tanitim materyallerinin videolarmi ¢ekmek, diizenlemek ve
arsivlemekle gorevlidir.

2. GOREV YETKIi VE SORUMLUKLULARI

2.1 Mus Alparslan Universitesi Rektdriiniin haber yayinlari, duyurulari, agiklamalari, tanitim
videolar1 v.b. ¢aligmalari i¢in video kaydr almak ve arsivlemek.

2.2 Haber Departmani veya Grafik Tasarim Departmaninin galismalari i¢in ihtiya¢ duydugu video
kayitlarini arsivden segmek ve ilgilisine teslim etmek /¢cekmek.

2.3 Universitenin tanitim materyallerinin hazirlanmasinda kullanilmasi igin belli periyotlarda kiilliye
igerisinde video ¢ekmek ve argivlemek.

2.4 Kayit altina alinmasi1 gereken sinav, ihale v.b. etkinliklerin video goriintiilerini kaydetmek ve
arsivlemek.

2.5 Kiilliye igerisinde yapimi devam eden insaatlarin belli periyotlarda video ve fotograflarini
cekmek ve arsivlemek, tanitim materyalleri i¢in veri toplamak.

2.6 Rektorliik, tiim akademik ve idari birimlerin organize ettikleri etkinliklerin fotograflarin1 ve
videolarim ¢cekmek. Etkinlik ile ilgili bilgi almak bu bilgileri veya etkinlige dair génderilen haber
formlarini kullanarak haber metni hazirlamak, yayimlanmasi i¢in haber departmani sorumlusuna
gondermek.

2.7 Yurt geneli, il i¢i ve A Protokol listesini olusturup giincel tutmak.



2.8 Yeni goreve baslayan personelin iletisim bilgilerini sms sistemine kaydetmek.

2.9 Gorevden ayrilan personelin, sms sisteminden iletigim bilgilerini silmek.

2.10 Egitim-6gretim dénemi basinda Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan temin edilen dgrenci iletisgim
bilgilerini sms sistemine kaydetmek ve gruplandirmak.

2.11 Belli periyotlarla lojman sakinlerinin iletigim bilgilerini sms sisteminde giincellemek.

2.12 Rektorliik, tiim akademik ve idari birimlerin iiniversite personeline ve d6grencilere duyurmak
iizere gonderdikleri metinlerin onayini almak, onay1 alinan metinlerin sms ile ilgili hedef kitleye
gondermek.

2.13 Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiiriiniin verecegi diger gérevlerden sorumludur.



T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BASIN YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU
Kurumu : | Mus Alparslan Universitesi
ORGANIZASYONEL | Birimi : | Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
BILGILER Gorevi . | Halkla iliskiler Depertmam
Ust Birim Yetkilisi | : | Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirii

Bu form;

a)
b)
c)

d)

€)

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

124 numarah Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksek Ogretim Kurumlar: idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname,

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ile

Diger ilgili mevzuatlar kapsaminda hazirlanmistir.

HALKLA iLiSKiLER DEPARTMANI

1. GOREVIN KISA TANIMI

Miidiirlik biinyesinde yapilan tim calismalari, Yiiksekogretim ile ilgili iilke capindaki
giindemi ve gelismeleri, iilke genelindeki diger tiniversitelerin halkla iligkiler ¢alismalarini ve
iiniversitenin sosyal medya hesaplarini takip etmek ve raporlamak ile gorevlidir.

2. GOREV YETKIi VE SORUMLUKLULARI

2.1

2.2
2.3

24

25

2.6
2.7

2.8

Birimde yapilan tiim ¢alismalarin belgelerini arsivlemek, takip listesi olusturmak ve aylik rapor
olusturmak.

Haber ve fotograf arsivindeki dosya sistemini takip etmek ve diizenlemek.

Haber Departmani veya Grafik Tasarim Departmaninin hazirlamig oldugu onayli gorsel ve haber
igeriklerini web sitesinde sosyal medya hesaplarinda yayimlamak.

Baskis1 yapilan dergilerin ambalajlanmasini saglayarak dagitimi i¢in Genel Sekreterlik ve Evrak
Kayit birimine teslim etmek.

Universitemiz personelinin birinci derece (anne, baba, es, cocuk) yakinlarinin vefati durumunda
hazirlanan taziye mesajin1 akademik ve idari personele gondermek.

Tanitim materyalleri i¢in veri toplamak ve diizenlemek.

YOK, OSYM, TUBITAK, Cumhurbaskanhigi, Mus Valiligi, Mus Belediyesi web sitelerini ve
sosyal medya hesaplarini takip ederek giinliik rapor hazirlamak.

Kendisine teblig edilen {iniversitelerin web sitelerini ve sosyal medya hesaplarmi giinliik olarak

takip etmek ve raporlandirmak.




2.9 Twitter ve Facebook hesaplarina gelen mesajlara giinliik yanit vermek, yorumlan takip ederek
giinliik olarak raporlandirmak. Universitemize ait tiim Sosyal medya hesaplarmin istatiksel
verilerini takip ederek giinliik raporlamak.

2.10 Basin Yayn ve Halkla Iliskiler Miidiiriiniin verecegi diger gorevlerden sorumludur.



