BiRiM YONETICiSINiIN SUNUSU

2007 Yilinda Tiirk egitim hayatina giren Universitemiz; cagin gerektirdigi bilgi teknolojileri
ile donatilmig, Kampisteki Merkez Kitiiphanesinde 6gretim elemanlari ve 6grencilerin ulusal ve
uluslararasi alanda Uretilen basili ve elektronik yayanlara ulasmalarini saglayan, modern bir bilgi
merkezi konumundadir. Kitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi bir taraftan kullanicilarin
ihtiyac duydugu bilgi kaynaklarini temin ederken, diger taraftan bilginin ve bilgi teknolojilerinin
surekli gelistigi glinimlzde, mesleki alanda siirekli degisen teknolojinin gerisinde kalmamak igin
personelin mesleki alanda yapilan, egitim programlari, toplanti ve seminerlere katilimini tesvik
ederek, hitap ettigimiz kitleye daha kaliteli hizmet vermek amacindayiz.

Mali Yonetim Reformu sirecinde kamu kaynaklarinin kullanilmasinda stratejik planlama,
mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugu 6n plana cikmistir. Bu baglamda; Kitliphane ve
Dokiimantasyon Dairesi Baskanhg’'nin 2017 yili Performans programi, 5018 Sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 9’uncu maddesi dogrultusunda, dogru, glvenilir verilere
dayanilarak hazirlanmistir.

Sahabettin iPEKTEN
Daire Bagkani



|- GENEL BILGILER
A- Misyon ve Vizyon

1-Misyon

Mus Alparslan Universitesi’nin temel misyonunda yer alan Ogretim, arastirma faaliyetleri ve
toplumsal hizmetlerin gerektirdigi bilgiye erismek i¢in gerekli teknolojik olanaklarin saglanmasi ve
ornek bir tiniversite kiitiiphanesi olarak topluma hizmet sunulmasidir.

2- Vizyon

Mus Alparslan Universitesi’nin egitim ve arastirma programlarinin gereksinimleri dogrultusunda
bilgiyi, hizmet verdigi kitleye bilgisayar ve ag teknolojilerini kullanarak hizli ve ekonomik bir
sekilde, zaman ve yerden bagimsiz olarak sunan, mesleki dayanigma ve isbirligine dayali,
calisanlartyla birlikte gelismelerin gerisinde kalmayan, modern bir bilgi ve belge merkezi olmaktir.

B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
1-  Yetki:

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi’'nin gorevleri, 124 sayili Yiiksekogretim Ust
Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin 33’iincii maddesinde; “Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini
kargilamak, baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglar1 ve hizmete sunma iglemleri ile
bibliyografik tarama ¢aligmalarim yapmak” olarak belirtilmistir. 24/09/2009 tarihli Universitemiz
Senato Karari ile yiiriirliige girmis olan “Mus Alparslan Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri
Yénergesi’nde”, Universite Kiitiiphanesinin kurulus amaci, gorev, yetki ve sorumluluklari ile Daire
Bagkanligi’nin teskilat yapisi, kiitiiphane hizmetlerinin diizenlenmesi ve kiitiiphaneden yararlanma
konular1 ayrintili bir sekilde belirtilmistir. Adi gegen mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
faaliyetlerini yiiriitmekte olan Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanligi’nin yetki, gorev
ve sorumluluklari, Universitenin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve calismalarma yardimci
olmak amaciyla, gerekli her tiirlii bilgi ve belgeyi saglamak, diizenlemek ve hizmete sunmaktir.

2- Gorev:

e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanhigi, Universitemiz ogretim elemanlarinin
egitim-6gretim faaliyetlerinin siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli basili ve elektronik kaynaklarin
temini igin gerekli altyapiy1 olugturmak, plan ve program hazirlamak,

e Universitemizin 6gretim elemanlarimin yapmis olduklari bilimsel ¢aligmalari bir veritabani
altinda toplamak,

e Ogretim eleman, 6grenci ve arastirmacilarin yayin, bilgi-belge isteklerini karsilamak,

e Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek, yeni teknolojilerin kiitiiphanede kullanimin
saglamak,

e Basili ya da elektronik ortamda, yayin katalogu, bibliyografya, tez katalogu vb. yayinlar
hazirlamak,

e Kiitliphane hizmetlerinin gerektigi diger ¢caligmalar1 yapmak,

Kurum yonetimi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.



3- Sorumluluk:

Ogretim elemani, dgrenci, arastirmact, idari personelin, yasal diizenlemeler ¢ercevesinde bilgi

ihtiyaglarinin karsilanmasi igin;

Basili ve elektronik bilgi kaynaklarini temin etmek ve erisimini saglamak,

Bilginin organizasyonunu saglamak,

Ulusal ve uluslararas1 alanda iiretilen bilginin derlenip okuyucu hizmetine sunulmasini
saglamak,

Bilgiye hizli ve kolay erisim i¢in gerekli yasal diizenlemeleri yapmak (yonetmelik, yonerge
vb.),

Daha iyi hizmet vermek amaciyla personelin mesleki bilgi ve gorgiisiinii artirmaya yonelik
caligmalar yapmak.



C- Birime iligkin Bilgiler

1 Fiziksel Yapilar
1.2 Sosyal Alanlar

Tablo 2. Sosyal Alanlar

Alani Kapasitesi
Sosyal Alan Ad1 Sayisi (m2) (Kisi Says)
Seminer Salonu 1 85 48
Kantin 1 230 80
Toplam 1 315 128
1.3 Hizmet Alanlan
Tablo 3. idari Personel Hizmet Alanlari
. Alam Kullanan Sayis1
Hizmet Alaminin Ad1 Sayisi (m?) (Kisi)
Ofis 11 387 18
Toplam 11 387 18
1.4 Depo, Arsiv, Sistem Qdasi, Atolye Alanlar ve Tasitlar
Tablo 4. Depo, Arsiv, Sistem Odasi ve Atolye Alanlar:
. Sayisi Alam
Hizmet Alaninin Adi (Adet) (m?)
Sistem Odast 1 5
| Toplam || 1 || 5

1.5 Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Tablo 6. Yazilimlar ve Programlar

Birimin Adi

Kullamilan Yazilimlar ve Programlar

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig1

Yordam Kiitiiphane otomasyonu

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig

Ankaref (Giivenlik Sistemleri)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig1

Acik Erigim (Dspace)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing Verme Sistemi
(ILL), Tibess




Tablo 7. Teknik Donanim ve Cihazlar

Cihaz Tiirii Adet
| Masaiistii Bilgisayar | 115 |
| Turnike Sistemi I 2 |
| Yazicx | 5 |
| CCD Kamera (Giivenlik Kamerasi) | 47 |
| IP Telefon | 10 |
| Kitap Tarayict [l |
| Fotokopi Makinesi [l |
Tablo 8. Kiitiiphane Kaynaklari
Bilgi Kaynaklan Adet
‘ Basili Kitap H 54.359
| Tez I 25
| Ciltli Dergi I -
Tiirkge Dergi (Siireli Yayin) 270
‘ Yabanci Dil (Siireli Yayin) H -
Takip Edilen Veri Tabani 17
| E-Dergi I 15472
E-Kitap 15000
‘ Toplam H 85.143




2 Insan Kaynaklar

2.2 idari Personel Durumu

Tablo 13. Hizmet Simflarina Goére idari Personel Sayilar

Kadro Durumu

Cinsiyete Gore Dolu
Kadro Durumu

Hizmet Simiflarina Gore Kadro
Toplami
Dolu Bos Erkek Kadin
Genel Idare Hizmetleri Sinifi 5 - 2 3 5
Saglik Hizmetleri ve Yardimet1 ) ) ) ) i
Saglik Hizmetleri Sinifi
Teknik Hizmetler Sinifi 6 5 1 8
Yardimc1 Hizmetler Sinifi 1 - 1 0 0
Avukatlik Hizmetleri Sinifi - - - - -
Toplam 12 8 4 12
Tablo 14. idari Personelin Unvan Durumuna Gére Dagihmi
Kadro Unvam 2016 Yih
Daire Bagkani 1
Sube Miidiirii 1
| Mithendis 1
‘ Tekniker H 1
Kiitiiphaneci 3
Bilgisayar Isletmeni 3
Memur 1
Hizmetli 1
Toplam 12




3. PERFORMANS BILGILERi
3.1 Performans Hedef ve Gostergeleri ile Faaliyet Maliyetleri

| PERFORMANS HEDEFi TABLOSU

| IDARENIN ADI H Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanhgi
| STRATEJIK AMAC || Amag 6: Egitim-Ogretim Kalitesini Arttirmak, Arastirma ve Yayin Faaliyetlerini Gelistirmek
HEDEF 6.3 Universitenin bilisim ve kiitiiphane dokiimantasyon alt yapisimin gelistirilerek, etkin bir sekilde kullanilmasinin saglanmasi,

Universitenin bilisim, kiitiiphane ve dokiimantasyon alt yapisinin gelistirilerek etkin bir sekilde kullanilmasini saglamak, fiziki alt yapisi
PERFORMANS HEDEFI tamamlanan kiitiiphane ve bilgi islem merkezi ile birlikte, mevcut kiitiiphane ve bilisim kaynaklarinin kurumun ihtiyacinin karsilanabilecegi
diizeye ulagtirilmasi planlanmaktadir.

. . PERFORMANS . .. .|| GOSTERGE DONEMI
FAALIYET NO FAALIYET ADI GOSTERGESI OLCU BIRIMI | 2017
Universitenin donamim, yazilim, iletisim ag1 ve kiitiiphane dokiimantasyon sisteminin Lo
. .. . o Olusturulan kural ve || Bilgilendirme ve
. kullanilmas1 konularinda kural ile politikalarin belirlenmesi, tiim kullanicilara i, 3. 40
Faaliyet 6.3.6 politikalar egitim sayist
duyurulmast,
Kiitiiphane hizmetleri agismdan, katalog, siireli yaym t bilgi internet hizmetlerini Sunulan
Faaliyet 637 u. p _ane .1zme €r1 agisindan, Katalog, surell yayin tarama, pbilgisayar ve mternet nizmetierinin hizmetlerinin Oran %85
gelistirilmesi,
arttirilmasi

Aciklama: : Faaliyet 6.3.6 Yazilim ve iletisim agi konusunda, web tabanli yordam programi araciligi ile okuyucular uzaktan erisim ile kiitiphanede bulunan basili ve elektronik kaynaklara
ulasabiliyor ayrica katalog taramasi yapabiliyor. Kamu kaynaklari ile yapilan her tirli bilimsel calismayi Yiksekogretim Kurulu koordinatorliglinde yapilacak olan ulusal agik erisim portalina
yuklenerek 2014 Kasim ayindan itibaren ilke genelinde bilim diinyasinin hizmetine sunulacaktir.

Faaliyet 6.3.7 kapsaminda Kitlphane hizmet binasi ¢cergevesinde bilgisayar ve internet hizmetlerinin etkin bir sekilde kullanilmasini saglamak ve yayin alimlarinin
surekliligini saglamak.




FAALIYET MAALIYETLERI TABLOSU

L . . | Kaynak ihtiyact |
Faaliyet Ad1 Sorumlu Birim veya Birimler Ekonomik Kod | 0L |
| 01 Personel Giderleri I 0,00 |
) — - 0.00
Faaliyet 6.3.6- Kiitiiphane hizmetleri agisindan, katalog, siireli yaym b .. | 02 SGK Devlet Primi Giderleri H ! |
P . . L O - Kiitiiphane ve Dokiimantasyon - - -
tarama, bilgisayar ve internet hizmetlerinin gelistirilmesi, A Y | 03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri I 10.000,00 |
Dairesi Baskanhg
| 05 Cari Transferler I 0,00 |
| 06 Sermaye Giderleri I 0,00 |
| 01 Personel Giderleri || 0,00 |
Faaliyet 6.3.6-Universitenin donanim, yazilim, iletisim ag1 ve | 02 SGK Devlet Primi Giderleri I 0,00 |
kiitiiphane dokiimantasyon sisteminin kullanilmas1 konularinda | 03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri [| 0,00 |
kural ile politikalarin belirlenmesi, tiim kullanicilara duyurulmast, | 05 Cari Transferler ” 0.00 |
| 06 Sermaye Giderleri [| 370.000,00 |
Faaliyet Maliyet Toplanu I 380.000,00 |
Toplam Biitce Kaynak Thtiyac I 380.000,00 |
| Déner Sermaye || 0,00 |
Biit¢e Dis1 Kaynak ihtiyaci | Yurt Ici || 0,00 |
| Yurt Dis1 || 0,00 |
Toplam Biitce Dis1 kaynak ihtiyaci || 0,00 |
Toplam Kaynak fhtiyaci || 380.000,00 |




3.2 Toplam Kaynak ihtiyac1 Tablosu

idare Ad1 “ Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanhg
Ekonomik Kod ;3;:?;& Genel Yi}l(l)(;tli;nm?iderleri Diger i;l(z:;lll:lrifl ;rizsgﬁrmfdilecek Genel Toplam
01 Personel Giderleri 0,00 0,00 0,00 0,00
_ 02 é(iidlzrll?a?ivlet Primi 0,00 0,00 0,00 0,00
é‘ 03 Ezle:fe:i{izmet Alim 10.000,00 0,00 0.00 10.000,00
E 04 Faiz Giderleri 0,00 0,00 0,00 0,00
E 05 Cari Transferler 0,00 0,00 0,00 0,00
,% 06 Sermaye Giderleri 370.000,00 0,00 0,00 370.000,00
= 07 Sermaye Transferleri 0,00 0,00 0,00 0,00
08 Borg verme 0,00 0,00 0,00 0,00
09 Yedek Odenek 0,00 0,00 0,00 0,00
Toplam Biitce Kaynak ihtiyac: H 380.000,00 H 0,00 H 0,00 H 380.000,00
Doner Sermaye 0,00 0,00 0,00 0,00
i -é Diger Yurt i 0,00 0,00 0,00 0,00
£¢ |[YunDis 0,00 0,00 0,00 0,00
Toplam Biitce Dist Kaynak ihtiyaci || 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0,00
Toplam Kaynak fhtiyaci | 380.000,00 || 0,00 || 0,00 || 380.000,00 |




3.3 idare Performans Tablosu

idare Ad: Mus Alparslan Universitesi
BUTCE iCi BUTCE DISI TOPLAM
Performans Hedefi Faaliyet
PAY PAY PAY
TL (%) TL (%) TL (%)
6.3.6- Kiitiiphane hizmetleri agisindan,
katalog, siireli yayin tarama, bilgisayar 370.000,00 || 97,20 0,00 0 370.000,00 97,4
. o ve internet hizmetlerinin gelistirilmesi,
6.3-Universitenin biligim ve
kiitiiphane dokiimantasyon alt — —
P N YO 8%t \rg 3 6 (niversitenin donanim, yazilim,
yapisinin  gelistirilerek, etkin|| ... g s
. . iletigim ag1 ve kiitiiphane
bir sekilde kullanilmasinin dokii ¢ ‘steminin kullaml
saglanmast, OXUMANTASYON SISTemINIn Ku faniimast 1000000 || 2,80 0,00 0 10.000,00 2,6
konularinda kural ile politikalarin
belirlenmesi, tim kullanicilara
duyurulmasi,
Performans Hedefleri Maliyetleri Toplam 380.000,00 100 0,00 0 380.000,00 100
Genel Yonetim Giderleri 000| o 000| o0 00| o
Diger idarelere Transfer Edilecek Kaynaklar Toplami 0,00 0 0,00 0 0,00 0
Genel Toplam 380.000,00 100 0,00 0 380.000,00 100




3.4 Faaliyetlerden Sorumlu Harcama Birimlerine iliskin Tablo

idare Ad1 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanhg:
: . SORUMLU
PERFORMANS HEDEFI FAALIYETLER BIiRIMLER

6.3-Universitenin ~ bilisim  ve
kiitiphane dokiimantasyon alt
yapisinin gelistirilerek, etkin bir
sekilde kullanilmasinin
saglanmasi,

6.3.6- Kiitiiphane hizmetleri agisindan, katalog,
stireli yayin tarama, bilgisayar ve internet
hizmetlerinin gelistirilmesi,

Rektorliik-Kiitliphane
ve Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanlig1

6.3.6-Universitenin donanim, yazilim, iletisim ag1
ve  Kkiitliphane  dokiimantasyon  sisteminin
kullanilmas1 konularinda kural ile politikalarin
belirlenmesi, tiim kullanicilara duyurulmasi,

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanligi,
Bilgi Islem Dairesi
Bagkanlig




